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Unsere Standorte. Deine Region.

Flexible � 
Arbeitszeiten

Homeoffice Workation 900 € � 
Gesundheits-
�budget

BusinessBike 
Leasing

Top Angebote 
durch Corporate 
�Benefits

29 Tage Urlaub, 
24.12. und 31.12. frei, 
plus Sonderurlaub

Sonderzahlungen 
für besondere 
�Anlässe

Fühl dich gut bei uns.

Aushilfe / Werkstudent (m/w/d) Bibliothek
Art der Beschäftigung: Teilzeit / Standort: Duisburg 

Starte deine berufliche Zukunft bei uns – flexible Aushilfstätigkeit am Standort Duisburg!
Bist du Student:in oder möchtest nach einer Pause wieder ins Berufsleben einsteigen? Dann haben 
wir genau das Richtige für dich! Mit 15 Stunden pro Woche unterstützt du unser Team am Standort 
Duisburg bei abwechslungsreichen Aufgaben wie der Verwaltung von Fachzeitschriften, kleineren 
Excel-Auswertungen und organisatorischen Tätigkeiten.

Deine Aufgaben - unser gemeinsames Ziel:

•	 Ein- und Aussortieren von Aktualisierungslie-
ferungen der komplexen Loseblattsammlun-
gen sowie der Gesetzestexte.

•	 Verwaltung der Fachzeitschriften und deren 
Umlauf.

•	 Allgemeine organisatorische und unterstüt-
zende Bürotätigkeiten wie z. B. erste Rech-
nungskontrolle, Hilfe / Unterstützung bei der 
bereichsbezogenen Budgetierung, Erstellung 
(kleinerer) statistischer Auswertungen in 
Excel, Datenbankpflege, kleinere fachliche 
Recherchetätigkeiten.

 
Dein Profil - das bringst du mit:

•	 Du bist Student:in oder Berufswieder-
einsteiger:in und suchst nach einer langfristig 
ausgerichteten Aushilfstätigkeit.

•	 Du überzeugst durch deine zuverlässige und 
strukturierte Arbeitsweise, hast ein freundli-
ches Auftreten und freust dich auf ein wert-
schätzendes Miteinander in einem kleinen 
Team.

•	 Du bringst gute Microsoft Office-Kenntnisse 
mit und kannst die Grundfunktionen in Excel 
sicher anwenden.

Patenprogramm:

•	 Während deiner Tätigkeit begleitet dich ein 
erfahrener Pate bzw. eine erfahrene Patin. 
Diese:r steht dir zur Seite, um dir bei Fragen 
und Herausforderungen Unterstützung zu 
bieten und gemeinsam an deiner beruflichen 
Entwicklung zu arbeiten. 

Be different. Be the change. Be a part of us.
Wir suchen interessante Persönlichkeiten, die 
bei PKF etwas bewegen möchten.


